Zakladni $kola Zatec, nam. 28. fijna 1019, okres Louny

Ztizeni $kolniho poradenského pracovisté (SPP)
Skolni rok 2025/26
od 1.1.2026

1..Zakladni ustanoveni
Reditel $koly zfizuje kolni poradenské pracovisté (dale jen ,SPP*) jako organizaéni souéast
Skoly.
SPP poskytuje poradenské sluzby v souladu s témito pravnimi predpisy:
o zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon (zejména § 16),
o vyhlaska €. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb (ve znéni uinném k 1.
9. 2025),
e vyhlaska €. 27/2016 Sb. o vzdélavani zaku se SVP a nadanych (ve znéni u¢inném k
1. 9. 2025).
SPP je sougasti systému podpory 24k a realizuje poradenské sluzby pfimo ve $kole v
navaznosti na Skolska poradenska zafizeni.
2. Vedouci Skolniho poradenského pracovisté
Vedoucim Skolniho poradenského pracovisté je ur€en pedagogicky pracovnik Skoly povéfeny
feditelem Skoly (zpravidla vychovny poradce).
Vedouci SPP odpovida zejména za:
 koordinaci &innosti jednotlivych &lent SPP,
¢ planovani a vyhodnocovani poradenskych sluzeb,
e vedeni dokumentace SPP,
e spolupraci s vedenim Skoly a externimi institucemi.

3. Uéel a cile SPP
Ugelem SPP je zaji$téni odbornych poradenskych sluzeb vedoucich zejména k:
e podpore vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami (SVP),
e prevenci Skolni neuspésnosti,
e prevenci rizikového chovani,
e podpore dusSevniho zdravi a wellbeingu zaku,
e podpofe nadanych a mimofadné nadanych zaka,
e kariérovému poradenstvi,
e zajisténi rovného pfistupu ke vzdélavani.
SPP prispiva k vytvafeni bezpe&ného a inkluzivniho prostredi koly.

4. Zkizeni a organizaéni struktura SPP
SPP je zfizovano rozhodnutim feditele 3koly.

4.1 Personalni zajisténi

Vychovny poradce: Jana Silhava

Specialni pedagog: Petra Kubicova

Metodik prevence: Supejova Stépanka, Solcova Alice

Socialni asistent: RGzi¢kova Kristyna

Koordinator zakt s OMJ: Hol$tajnova Katefina, Svigrova Jana
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4.2 Kontaktni udaje $kolniho poradenského pracovisté (SPP)

Jméno a pfijmeni Funkce E-mail Kon'zultacnl
hodiny
Silhava Jana vychovny poradce silhava@3zszatec.cz stfeda 13:30-14:30
L o . utery 8:00-11:00

Kubicova Petra specialni pedagog kubicova@3zszatec.cz &tvrtek 11:00-13:00

Supejova Stépanka skolni metodik supejova@3zszatec.cz  Utery 10:00-10:45
prevence

X . A Skolni metodik .

Solcova Alice solcova@3zszatec.cz stfeda 11:40-12:20
prevence

Razickova Kristyna socialni asistent ruzickova@3zszatec.cz ?Z_nodoe“ 13:00-

koordinator zaku s

Svagrova Jana svugrova@3zszatec.cz pondéli 11:50-12:35

OoMJ
HolStajnova koordinator Zakud s , . _ _
Katefina oMJ holstajnova@?3zszatec.cz &tvrtek 8:00-8:45

5. Rozsah poradenskych sluzeb
Poradenské sluzby jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim potfebam Skoly a zahrnuji
zejména:
o identifikaci a podporu zaku se SVP,
o realizaci podpurnych opatfeni,
e tvorbu a vyhodnocovani:
o planu pedagogické podpory (PLPP),
o individualniho vzdélavaciho planu (IVP),
e kariérové poradenstvi,
e prevenci rizikového chovani,
e Kkrizovou intervenci,
e metodickou podporu pedagog,
e spolupraci s rodici a institucemi.
Tyto oblasti odpovidaji pozadavkim vyhlasek a jsou béZnou soucasti programu
poradenskych sluzeb.

6. Principy poskytovani poradenskych sluzeb
SPP pfi své ginnosti:
e dodrzuje etické zasady,
o respektuje individualni potfeby Zaka,
e chrani osobni udaje (GDPR),
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o informuje zakonné zastupce prokazatelnym zplsobem,

e poskytuje sluzby bezplatné,

e spolupracuje s externimi odborniky.
Individualni poradenské sluzby (psychologické, specialné pedagogické, logopedické) jsou
poskytovany pouze po informovani zakonného zastupce dle vyhladky €. 72/2005 Sb.

6.1 Prava a povinnosti zakli a zakonnych zastupcu
Z4k a jeho zakonny zastupce maiji pravo:

e na poskytovani poradenskych sluzeb v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy,

e na srozumitelné informace o poskytovanych sluzbach,

e na ochranu osobnich Udaji a davérnost sdéleni,

« obratit se v pfipadé pochybnosti o poskytovanych sluzbach na Ceska $kolni inspekce

podle § 174 odst. 6 Skolského zakona.

Zak a zakonny zastupce jsou povinni poskytovat pravdivé a Uplné informace dulezité pro
poskytovani poradenskych sluZzeb a spolupracovat se Skolou pfi naplfiovani doporu¢enych
opatfeni.

6.2. Informovani a souhlas zakonného zastupce
Skola poskytuje poradenské sluzby v souladu s § 1 odst. 4 a 6 Vyhlagka &. 72/2005 Sb..
Pfed zahajenim poskytovani individualnich psychologickych, specialné pedagogickych nebo
logopedickych sluzeb je zakonny zastupce Zaka (pfipadné zletily Zak) prokazatelnym
zpusobem informovan o:

e UCelu, rozsahu a prubéhu poskytované sluzby,

¢ predpokladanych pfinosech a moznych rizicich,

e pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim sluzby.
Zakonny zastupce ma pravo poskytnuti sluzby odmitnout nebo kdykoliv ukongit.
O informovani je veden pisemny zaznam.

7. Standardni éinnosti élend SPP
7.1 Vychovny poradce
e koordinuje podporu zaku se SVP v ramci Skoly,
e eviduje zaky se SVP a zajistuje jejich dokumentaci,
e komunikuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC),
e organizuje a koordinuje tvorbu a vyhodnocovani:
o PLPP,
o IVPR,
« poskytuje kariérové poradenstvi (volba SS, profesni orientace),
e vede individualni konzultace se Zaky a zakonnymi zastupci,
o metodicky vede pedagogy pfi praci se zaky se SVP,
e podili se na feSeni vychovnych problému a Skolni neuspésnosti,
e zajiStuje pfenos doporuceni PPP/SPC do vyuky,
e vede evidenci a zaznamy o poskytovanych sluzbach.
7.2 Skolni metodik prevence
e zpracovava a aktualizuje minimalni preventivni program,
e koordinuje preventivni aktivity Skoly,
e sleduje a vyhodnocuje vyskyt rizikového chovani,
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o realizuje preventivni programy ve tfidach,
o TeSi konkrétni pfipady rizikového chovani (Sikana, zavislosti apod.),
e spolupracuje s tfidnimi uciteli pfi praci s tfidnimi kolektivy,
o komunikuje s externimi institucemi (OSPOD, Policie CR),
o vede dokumentaci o preventivnich aktivitach,
e podili se na tvorbé bezpe&neho klimatu Skoly,
e poskytuje metodickou podporu pedagoglim v oblasti prevence.
7.3 Skolni psycholog
o diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech,
e individualni a skupinova prace,
e prevence Skolniho neuspéch,
e krizova intervence,
e aktivity na podporu wellbeingu a dusevniho zdravi zaku
e podpora klimatu skoly.
7.4 Specialni pedagog
e provadi specialné pedagogickou diagnostiku zaku,
o identifikuje specialni vzdélavaci potieby,
o realizuje individualni a skupinové intervence (reedukace, kompenzace),
e podili se na tvorbé PLPP a IVP (obsah, metody, pomcky),
¢ nastavuje podplrna opatfeni ve vyuce,
« metodicky podporuje ucitele (konkrétni postupy prace),
e spolupracuje s asistenty pedagoga,
e poskytuje konzultace rodic¢lim,
¢ podili se na prevenci $kolni neuspésnosti,
¢ vede dokumentaci o intervencich a pokroku Zaka.
7.5 Socialni asistent
e poskytuje podporu zakiim se socialnim znevyhodnénim,
e pomaha prekonavat bariéry ve vzdélavani (rodinné, socialni),
e spolupracuje s rodinou zaka,
e zprostfedkovava komunikaci mezi Skolou a rodinou,
¢ pomaha pfi feSeni absenci a Skolni neuspésnosti,
e spolupracuje s OSPOD a dalSimi institucemi,
o podili se na zadlenovani zakl do kolektivu,
e monitoruje rizikové socialni situace,
e vede zdznamy o praci s zakem a rodinou.
7.6. Skolni asistent
e poskytuje podporu zakim pfi vyuce (organizace prace, motivace),
e pomaha pedagoglm pfi praci ve tfide,
e podporuje zaky ohrozené Skolnim neuspéchem,
e pomaha pfi adaptaci zakl na Skolni prostredi,
« spolupracuije s tfidnim ugitelem a SPP,
e podili se na komunikaci s rodici,
e pomaha pfi organizaci Skolnich aktivit,
« sleduje potfeby zaki a informuje SPP.

7.7. Koordinator zaku s odliSnym materskym jazykem
e zajiStuje podporu zakl s odliSnym matefskym jazykem (OMJ),
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e pomaha pfi adaptaci zak(-cizincl na Skolni prostredi,

e spolupracuje s pedagogy pfi upravé vyuky,

e podili se na jazykové podpore zakd,

e komunikuje s rodinou (€asto i v odliSném jazyce / s pomoci tlumoé&enti),
e podporuje socialni zaclenéni zakl do kolektivu,

« metodicky vede pedagogy v oblasti prace s Zaky s OMJ,

e spolupracuje s externimi organizacemi (napi. META),

o sleduje pokrok zakl a navrhuje podpurna opatfeni.

8. Spoluprace
SPP spolupracuje zejména s:
e Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC),
e organy socialné-pravni ochrany déti,
e zdravotnickymi zafizenimi,
e policii,
e zakonnymi zastupci zaku.

9. Dokumentace SPP
SPP vede zejména:
e evidenci zaku
e zaznamy o poskytovanych sluzbach
e PLPPalVP
e zaznamy o spolupraci s PPP/SPC
e preventivni program
e roéni plan SPP

9.10chrana osobnich udaju
e Skolni poradenské pracovisté zpracovava osobni udaje v souladu s Zakon €.

110/2019 Sb. a souvisejicimi pravnimi pfedpisy.
o Dokumentace je vedena tak, aby byla zajisténa jeji ochrana pred zneuzitim, ztratou
nebo neopravnénym pfistupem. Pfistup k idajim maji pouze opravnéné osoby.

10. Navaznost na dalSi dokumenty Skoly
Cinnost SPP je provazana zejména s:
e Skolnim vzdélavacim programem,
e minimalnim preventivhim programem,
o strategii prevence Skolni neuspésnosti,
e krizovym planem Skoly.

11. Zavére€na ustanoveni
e Zajeho naplhovani odpovida feditel Skoly.
e Dokument je zvefejnén zpusobem umozriujicim dalkovy pfistup.

Vypracovala: Jana Silhavé Dne .
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